
Com fer una carta formal a la regidora de Medi Ambient de 
Santa Margalida

1. Encapçalament

Inclou:

• Nom del centre educatiu i dades de contacte

• Lloc i data

• Persona destinatària: Regidora de Medi Ambient de l’Ajuntament de Santa Margalida

2. Salutació formal

Ex.: Benvolguda senyora Regidora, 
(o Benvolguda Sra. Rodríguez)

3. Presentació

• Presentar qui sou: alumnat de 2n d’ESO de la matèria Cooperació i Serveis a la Comunitat.

• Explicar breument el projecte o motiu pel qual escriviu.

4. Exposició del problema

• Descriure l’espai del poble que voleu millorar.

• Argumentar per què és necessari: brutícia, manca de mobiliari, ús social, seguretat, medi 
ambient...

5. Proposta de millora

• Explicar què proposeu: condicionar la zona, plantar arbres, crear espais d’ombra, reparar 
mobiliari, millorar accessibilitat, etc.

• Si heu fet observacions o un petit estudi, mencionar-ho.

6. Demanda formal

• Sol·licitar una trobada, resposta, o la implementació de les millores.

• Mostra de predisposició per col·laborar (ja que és una matèria de servei a la comunitat).

7. Acomiadament i signatura

• Fórmules: Atentament, Cordialment, etc.

• Signar com a grup-classe i/o amb el nom del professorat responsable.



Model de carta formal

Institut _________  
Adreça  
Codi postal i Població  
Telèfon / Correu electrònic  

[Nom del poble], [data]

A l’atenció de la Regidora de Medi Ambient  
Ajuntament de [Nom del poble]

Benvolguda senyora Regidora,

Som l’alumnat de 2n d’ESO de la matèria Cooperació i Serveis 
a la Comunitat de l’Institut ________. En el marc del nostre 
projecte  de  millora  del  municipi,  hem  analitzat  diversos 
espais d’ús públic i hem detectat que la zona de __________ 
presenta diverses necessitats que afecten tant el benestar de 
la ciutadania com la qualitat ambiental.

Concretament, hem observat que ____________________________. 
Consideram que aquest espai té un gran potencial com a lloc 
de trobada i convivència, però actualment no ofereix unes 
condicions adequades.

Per  aquest  motiu,  ens  agradaria  proposar  les  següents 
millores: _______________________________. Creim que aquestes 
actuacions contribuirien a fer l’espai més segur, agradable i 
sostenible per a totes les persones que en fan ús.

Per tot això, vos sol·licitam si seria possible valorar la 
implementació d’aquestes millores o, si ho considerau oportú, 
concertar  una  breu  trobada  per  explicar-vos  el  nostre 
projecte i compartir les observacions que hem recollit.

Agraïm  d’antuvi  la  vostra  atenció  i  restam  a  la  vostra 
disposició per a qualsevol aclariment.

Atentament,

Alumnat de 2n d’ESO  
Matèria Cooperació i Serveis a la Comunitat  
Institut _________


