Santa Margalida

Full de presentacié de Matéeria

Modul Professional: Operacions auxiliars d’emmagatzematge

Codi: 3070.

Durada: 140 hores.

Unitats didactiques

1a avaluacio

2a avaluacio

3a avaluacio

T1. Recepcio de
mercaderies i gestio
d’entrades.

T3. Emmagatzematge de
producte i mercaderies.

T5. Preparacié de
comandes i expedicio de
mercaderies.

T2. Etiquetatge i codificacio
de mercaderies.

T4. Operacions basiques de
control d’existéncies.

ntin

Recepcidé de mercaderies i gestié d’entrades:

— Els mitjans de transport.

— Procediments de control de descarregues.
— Concepte i classificacié de les mercaderies.

— Tipus d’embalatge.

— Documents relacionats amb la recepcié de mercaderies.

— Registre de mercaderies.

Etiquetatge i codificacié de mercaderies:

— Sistemes de codificacio.
— Codis EAN 8, 13, 39, 128.

— Procés d’assignacio de codis.

— Etiquetes: tipus i funcions.

— Eines de control de I'etiquetatge.

— L'etiquetatge i les senyals en els embalatges.
— Comprovaci6 de la tragabilitat.

— Mesures de prevenci6 de riscos laborals.




Emmagatzematge de productes i mercaderies:

— Tipus de magatzems.

— Zones del magatzem.

— Equips mecanics per a la manipulacié de mercaderies.

— Normes de col-locacié de mercaderies.

— Formes de col-locacié de mercaderies.

— Normes de seguretat i higiene que regulen la conservacio i manteniment de mercaderies.
— Seguretat i prevencio en les operacions auxiliars demmagatzematge.

Operacions basiques de control d’existéncies:

— Sistemes d’emmagatzematge.

— Tipus d’estocs.

— Rotacio de les existéncies.

— Sistemes de reposicio de les mercaderies.

— L'inventari: finalitat i tipus.

— Procés d’elaboracio d’inventaris.

— Utilitzacié d’aplicacions informatiques en les activitats auxiliars de control d’existéncies.
— Normes basiques d’actuacié en cas d’emergéncies.

Preparacié de comandes i expedicié de mercaderies:
— L’ordre de comanda.

— Recepcié i tractament de comandes.

— Documentacié técnica d’expedicid.

— Preparacio de la carrega.

— Etiquetatge i embalatge d’expedicio.

Resultats d’aprenentatge

- RA1: Recep mercaderies relacionant-ne les caracteristiques amb les condicions
d’emmagatzematge previstes.

- RAZ2: Etiqueta mercaderies mitjancant aplicacions informatiques especifiques
valorant el control de la tragabilitat que en possibilita el registre i la codificaci6.

- RA3: Emmagatzema productes i mercaderies justificant-ne la ubicacid i les
condicions d’'emmagatzematge en funcié de I'espai disponible.

- RA4: Col-labora en I'elaboracié d’'inventaris de mercaderies, fent operacions
basiques de control d’existéncies mitjangant eines informatiques de control de
magatzems.

- RADS5: Prepara comandes per expedir-les relacionant les caracteristiques, les
condicions de manipulacié i la conservaci6é de mercaderies i productes amb ordres
de treball i documents d’expedicio.

Criteris de qualificacié

Al llarg del curs i per cada un dels moduls especifics es realitzaran dos tipus d'activitats:



a) Activitats no avaluables especificament: consisteix en les activitats que diariament es van
realitzant a classe tals com tasques, preguntes a I'alumnat, exercicis, presentacions,
role-playings, tasques de recerca, quadern.

En aquest apartat es tracta d'avaluar 3 aspectes fonamentals; si I'alumnat ve a classe (de
forma puntual), si es comporta adequadament i si participa.

Aquesta part tindra una valoracio del 30% de la nota final.

b) Activitats avaluables especificament: previ anunci per part del docent. Parlam d'activitats
tipus examens, treballs, suposits practics, presentacions, role-playing...

Aquesta part tindra una valoracio del 70% de la nota final.

Criteris de Recuperacié

En cas de no haver aprovat alguna o algunes de les avaluacions durant els curs, I'alumnat
optara a una prova de recuperacio al juny per tal de superar-lo, sempre i quan hagin
entregat totes les tasques préviament encomanades.

Normes basiques de funcionament

No es podra emprar el mobil a no ser que sigui per una activitat didactica-pedagogica.
S’insistira en la importancia de la puntualitat, tant els matins, com després de I'esplai o entre
classes. Es posaran les faltes i els retards el mateix dia al Gestib. L'assisténcia a classe és
obligatoria. La no assisténcia a les sortides o excursions programades tindra una valoracio
negativa a no ser que estiguin degudament justificades.

L'alumnat han de dur a classe tot el material necessari: quaderns, estoig, calculadora...

Es donaran les normes de presentacio dels quaderns i treballs. I'alumnat s’haura d’atendre a
dites normes.

La manca de respecte entre ell o cap el professorat, no dur tot el material necessari, la mala
utilitzacio del teléfon mobil dins 'aula o el trencament de qualsevol norma del centre sera
motiu d’amonestacio immediata, a més d’'una entrevista amb la familia.

Des del primer dia I'alumnat sabra els criteris d’avaluacid, el pes que tenen de cara a
'informe d’avaluacio: 30% assisténcia, actitud, feina diaria, treball i 70% examens i/o
treballs avaluables.

La dinamica sera activa i participativa en tot moment.

Les normes de funcionament sén conjuntes amb el professorat de basica i d'especifica. S6n
les seglents:



Als modduls de basica i especifica I'alumnat han de seure individualment. En entrar a classe
s'han d'aturar els teléfons mobils i deixar en un espai especificament preparat per aixd. En
cas de que s'infringesqui la norma sera motiu d'amonestacio.

Entre classe i classe NO tenim 5 minuts. Els minuts son per canviar d'aules matéria. Per tant
no son per I'alumnat de FPB que sempre roman a la mateixa aula.

Materials didactics

Quadern.

Estoig amb el que necessitin (obligatori: llapis, boligraf blau i vermell, goma d’esborrar, cinta
correctora).



