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NOVA FUNCIONALITAT AL GESTIB DELS ALUMNES PER MARCAR O FER EL SEGUIMENT DELS DIES 
D’ASSISTÈNCIA DE FEMPO-FCT  

Amb aquest document volem informar als tutors/es de FEMPO-FCT perquè traslladin aquesta nova 
funcionalitat del GestIB a l’alumnat que actualment està en formació a l’empresa/organisme. 
Aquesta nova implantació permet que l’alumnat pugui marcar i/o revisar els dies d’assistència a 
l’empresa/organisme al calendari habilitat, durant el període de la seva formació. 

Aquestes accions que s’indiquen se sumen a les que ja tenen disponibles els tutors i tutores dels 
centres educatius, i complementen la revisió i la precisió en la gestió de les dates, per tal que la 
Conselleria d’Educació i Universitats pugui comunicar periòdicament els dies efectius de cotització 
dels alumnes.  

PASSES NECESSÀRIES TUTORS FEMPO-FCT 

PRIMER  

Perquè el calendari d’assistència sigui visible, dins el Gestib i amb els períodes correctes per a poder 
marcar els dies, heu d’haver gestionat prèviament l’annex 4 de l’alumnat, i haver fet almanco una 
impressió definitiva (prement el botó “Impr. definitiva”). Heu d’assegurar-vos que tot l’alumnat que 
va a FEMPO-FCT del vostre grup, té l’opció del calendari d’assistència visible dins el FORCET.  

SEGON 

Els tutors teniu l’opció de marcar en verd amb antelació tots els dies previstos que l’alumne/a 
anirà a l’empresa/organisme al calendari de la seva estada, i només modificar-los, si escau. És 
l’opció més recomanada, tenint en compte que com a màxim es pot introduir o modificar 
l’assistència de l’alumnat fins cada dia 10 del mes següent, a fi de poder complir amb els terminis de 
comunicació de dies a la Tresoreria General de la Seguretat Social (TGSS).  

El calendari d’assistència el podeu trobar a:  

Ruta: Gestib –Alumnat –Forcet –Pràctiques –Pestanya “Assistència”:  
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Aquesta pantalla també us mostra la data d’alta o baixa de l’alumnat, i els dies que es comunicaran 
a la TGSS:  

 

TERCER 

Una vegada l’alumnat ha acabat l’estada a l’empresa/organisme,  heu d’introduir la data final REAL, 
que és la que marcarà la BAIXA de l’alumnat a la TGSS.  

Ruta: GestIB –Alumnat –Forcet –Pràctiques –Pestanya “Estada”: 

Important!  La data està limitada al compliment dels terminis de la TGSS d'altes i baixes. Per aquest 
motiu, la data final  s'ha d’introduir dins el GestIB el dia que l’alumne acaba la FEMPO-FCT i per a 
cada estada. 

 

ERASMUS O PROGRAMES DE MOBILITAT 

Per a l’alumnat d’ERASMUS que fa la totalitat de FEMPO-FCT a l’estranger, no es fa annex 3, ni annex 
4, però s’ha d’emplenar l’apartat específic del FORCET a:  

Ruta: GestIB - Alumnat - Forcet 2.0 – Pràctiques.  
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Seleccionau l’alumne en concret i, a la pestanya “dades d’exempcions/motius” feu clic al botó “Nou” i 
posau el total de les hores que seran exemptes de FEMPO-FCT, el motiu, i la data de resolució. 
Emplenau també tots els altres camps. La data d’inici que li poseu serà la que donarà lloc a l’alta a la 
TGSS i, la de fi , serà la que cursarà la baixa.   

Important!: Només es pot introduir com a data d’inici el dia present, o en endavant. No es 
permeten posar dates passades. 

 

PASSES NECESSÀRIES PER A LA GESTIÓ DEL CALENDARI D’ASSISTÈNCIA PER PART DELS 
ALUMNES 

CALENDARI D’ASSISTÈNCIA VISIBLE PER A L’ALUMNAT FEMPO-FCT:  

Per accedir-hi, l’alumnat ha de tenir usuari i contrasenya GestIB.  L’alumnat menor de 18 anys, 
disposarà d’un usuari especial que li permetrà accedir a la nova funcionalitat.  

En aquest enllaç trobareu la informació perquè el centre pugui tramitar l’accés de l’alumnat 
menor d’edat que no té usuari GestIB:  

https://suportgestib.caib.es/2019/03/21/usuaris-per-alumnes-menors-dedat/  

Una vegada dins en GestIB, al menú de l’esquerra, poden accedir al “calendari pràctiques”:  

https://suportgestib.caib.es/2019/03/21/usuaris-per-alumnes-menors-dedat/
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En fer clic al “calendari pràctiques” els apareixerà una pantalla perquè els alumnes puguin marcar en 
verd els dies que han assistit a l’empresa/organisme o veure els dies que els ha marcat el tutor o 
tutora dual del centre educatiu:  

 

Si premen el botó “present” poden indicar els dies que hi han anat, fent clic a sobre de cada dia que 
es vulgui marcar.  
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Amb el botó “paperera” seleccionat, poden eliminar els dies marcats, fent clic a sobre de cada dia 
que vulguin eliminar.   

Al costat superior, a la dreta, van apareixent les propostes per al tutor. Per a enviar-les, s’ha de 
prémer el botó “Enviar canvis al tutor”.  

 

Una vegada l’alumnat ha enviat les seves aportacions, el tutor/a rebrà un avís dins el seu Gestib 
amb les “propostes de canvis al calendari d’assistència”:  

Si fa clic al botó “cerca”, li apareixerà la pantalla del calendari, on podrà acceptar o rebutjar els 
canvis. Haurà de desar-los perquè es puguin aplicar, automàticament:  
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Una vegada acceptats, els canvis es faran efectius al calendari del tutor i seran visibles al calendari 
de l’alumne. Els dies allà indicats seran els dies informats a la Tresoreria General de la Seguretat 
Social.  


